
บันทึกขอความ 
 
สวนราชการ  คณะศึกษาศาสตร    มหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี     วันที่  
เรื่อง ขออนุญาตใชรถไปราชการ 
 
เรียน คณบดีคณะศกึษาศาสตร 
 
 ดวยขาพเจา…………………………………………………………………………………. 
พรอมดวย……………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………. 
สังกัดหนวยงาน……………………………………………………………………………………… 
มีความประสงคจะขออนุญาตใชรถไปราชการเกี่ยวกับ…………………………………………….. 
ณ……………………………………………………………………………………………………. 
โดยใหรถไปรับที่…………………………………………………………………………………….. 
ในวนัที…่…เดือน…………………...…..พ.ศ……….เวลาออกจากมหาวิทยาลัย….……….…..น. 
และกลับในวนัที่…….เดือน……………พ.ศ………เวลากลับมาถึงมหาวิทยาลัย……..………..น. 
ในกรณีกลับมาจากตางประเทศ  เที่ยวบนิ………………เวลาที่มาถึงสนามบิน…………….…..น. 
เวลาที่ตองการใหรถไปรับที่สนามบิน…………………..น. 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตใชรถไปราชการครั้งนี้ดวย  จกัเปนพระคุณยิ่ง 
     ………………………………… 
     (……………………………….) 
     ………………………………..  หัวหนาภาควิชา 
 
 
 
คําสั่งคณบดี……………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………. 

 


